Ajuda de I’Editor Propi de El Corrector
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Crear un document

Per crear un document nou, obriu el menu Fitxer i seleccioneu I’opcié Nou.

Si voleu obrir un document ja existent, obriu el menu Fitxer i seleccioneu I’opcié Obre.
Recordeu que amb I’Editor Propi de El Corrector podeu obrir arxius de text (txt), arxius
de text enriquit (rtf) i arxius html.

Desar un document

Si voleu desar un document, obriu el menu Fitxer i seleccioneu I’opcié Desa. Si voleu
canviar el nom d’un fitxer ja gravat anteriorment, seleccioneu I’opcié “Anomena i
Desa”.



Editar un document

Retallar i Enganxar

Per retallar un tros de text, seleccioneu el text i cliqueu I’opcio Retalla del mena Editar
0 bé cliqueu el botd dret i seleccioneu I’opci6 Retalla. Per tornar a enganxar el text,
seleccioneu I’opci6 Enganxa del ment Editar o bé cliqueu el boto dret i seleccioneu
I’opci6 Enganxa.

Refer i desfer

Si heu fet algun canvi que desitgeu desfer, cliqueu I’opcié Desfés del menu Edita. Si
voleu refer un canvi que heu desfet préviament, cliqueu I’opcio Refés del menu Edita.

Fer cerques i substitucions

- Fer cerques

Per cercar cadenes de caracters en un text, seleccioneu I’opcié Cerca i Substitueix del
menu Edita. Us apareixera una pantalla on podreu fer la cerca. Introduiu la cadena que
voleu cercar i cliqueu el bot6 “Cerca segiient”.

- Fer substitucions

Si a més, voleu substituir la cadena de text per una altra, introduiu la nova
cadena a Substitueix i cliqueu el boté Substitueix. Si voleu que aquesta substitucio es
faci a totes les cadenes del text, cliqueu Substitueix tot.

Podeu recorrer el text cap amunt, seleccionant Direccio Amunt o bé cap avall,
seleccionant Direcci0 avall.

Quan es fa una cerca, no es distingeix entre majuscules i mindscules, si voleu que es
distingeixi seleccioneu “Distingeix majuscules de mindscules”.

Quan es fa una cerca, es busca la cadena sense tenir en compte si és una paraula
completa. Si voleu que la cerca es faci només de paraules completes, seleccioneu
“Nomeés paraules completes”.

Seleccionar text

Per seleccionar part d’un text, mantingueu premut el botd esquerre i passeu-lo per sobre
del text que voleu seleccionar. Deixeu anar el botd, quan arribeu al final de la seleccié.
Si voleu seleccionar tot el text, cliqueu I’opci6 Selecciona-ho tot del menu Edita.

Visualitzar

Ajustar salts de linia.
Si voleu ajustar els salts de linia, seleccioneu “ajusta salts de linia” del mena Visualitza.



Canviar lamida de la lletra a la pantalla de I'Editor

Si voleu augmentar la mida de la lletra que veieu a la pantalla, cliqueu I’opcid
Augmenta la mida de la lletra del mend Visualitza. Si voleu disminuir-la, cliqueu
I’opcié Disminueix la mida de la lletra.

*** Aquests canvis en la mida de la lletra, no afecten a la font sin6 que només afecten a
la pantalla de I’Editor. Si voleu canviar la mida de la lletra del document, cliqueu
Format i tipus de lletra.

Canviar el format del document.

Canviar el tipus de lletra i la mida

Si voleu canviar el tipus i la mida de lletra, cliqueu I’opcio Tipus de lletra del mend
Format. Us apareixera una pantalla interactiva on podreu seleccionar el tipus de lletra a
Font. Si voleu canviar I’estil de font (negreta, cursiva o subratllat) seleccioneu I’estil
gue desitgeu al menu Estil de Font. I si voleu canviar la mida de la lletra, seleccioneu la
mida a Mida.

*** |_a finestra Format pot ser que no us aparegui en catala, aixo depén de la llengua en
queé llengua tingueu el sistema operatiu.

Canviar color de la lletra.

Per canviar el color de la lletra, seleccioneu I’opcié Color de lletra del mend Format. Us
apareixera una paleta de color, seleccioneu el color que desitgeu i premeu acceptar.

CORREGIR UN TEXT

A I’Editor propi, hi ha dos tipus de correccid: la correcci6 interactiva i la correccio
sobre el text. A la correcci0 interactiva, apareix una pantalla interactiva on podreu
corregir el text. A la correccio sobre el text, els errors apareixen assenyalats en el
document.

Per iniciar la correccio interactiva, cliqueu I’opcio Corregeix del menu EI Corrector. Per
iniciar la correccid sobre el text cliqueu I’opci6 Correccio sobre el text del menu El
Corrector.



CORRECCIO INTERACTIVA
FINESTRA INTERACTIVA

La pantalla interactiva de El Corrector consta de tres parts:

- Alapart superior, trobem el text que s’esta corregint on apareixeran de color
vermell els errors ortografics i els ortotipografics; i de color verd els errors
gramaticals.

- Alapart inferior, apareixen les propostes de correccio
- Aladreta, hi ha el ment amb els botons de correccio

FER UNA SUBSTITUCIO (CANVIA-HO / CANVIA-HO TOT/EDITAR
DIRECTAMENT)

Si voleu canviar la sequéncia erronia per una de correcta, seleccioneu la proposta de
correccio que desitgeu i cliqueu el boté Canvia-ho. També podeu canviar totes les
ocurrencies d’aquest mot en el text, aleshores cliqueu el boté Canvia-ho sempre.

IGNORAR UN ERROR (IGNORAR / IGNORAR-HO TOT)

Si el mot que el corrector a detectat com a erroni és correcte, i voleu ometre aquest
error, cliqueu Ignora-ho. Si voleu que aquest error no torni a aparéixer, cliqueu Ignora-
ho sempre.

AFEGIR PARAULES AL DICCIONARI

Si és un sol mot, podeu afegir la paraula al diccionari clicant el botd Afegeix-ho al
diccionari. Aquest mot no sera un error en futures correccions ja que s’ha afegit al
diccionari de El Corrector.

OPCIONS DE CORRECCIO
- Tipus de correccio

Si voleu canviar les opcions de correccio, cliqueu el bot6 “Opcions”. En la finestra que
us apareix, podeu activar i desactivar les variants dialectals i els tipus de correccid.

- Variants dialectals
Activeu el quadre de verificacio de la variant/s dialectal/s amb qué voleu corregir el
text.

CORRECCIO SOBRE EL TEXT

Quan activeu la correccio sobre el text, apareixen els errors marcats en vermell, si s6n
ortografics o ortotipografics, i en verd si son gramaticals, directament sobre el text.
Per veure més informacid sobre I’error, cliqueu amb el botd esquerre sobre la paraula
ressaltada.



FER UNA SUBSTITUCIO

Per fer una substitucié amb alguna de les paraules proposades per El Corrector, cliqueu-
la directament. En canvi, si voleu fer la vostra propia proposta, introduiu-la al requadre
blanc.

AFEGIR PARAULES AL DICCIONARI

Si un mot, marcat com a error, no ho és, el podeu afegir al diccionari clicant el boto
Afegeix-ho al diccionari. Aquest mot no sera un error en futures correccions ja que s’ha
afegit al diccionari de El Corrector.

IGNORAR UN ERROR

Si el mot que el corrector a detectat com a erroni és correcte, i voleu ometre sempre
aquest error, cliqueu Ignora-ho sempre



